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AR faius &9 A CCC udten & Ge-i ol IHgM o oy Tah amue sy foran 8, i

st STUeh! AtherdT ATHd X Tohd & |

¢r guTY A ugfa (Our Research Methodology):

80 CCC o fuset 10 auf (2015-2025) @ 10,000 & 31fSeh Ui o Faifecfea v
(Quantitative Analysis) fohaT 81 U U @t 50 T 31fdeh cifuey 3R ga-effuay |

GEIhdT o AT Fiffepd fohar T 8|

¢r uga frshd (Key Findings):

g a1 fasciwo ¥ ag We wU ¥ g gl € foh 100 # & 52 e U 3o fR-g4 ‘&R
ThITT URAT (Core Scoring Areas) ¥ gl 31T &1 URI&TT & dTelt TSid 31 elfuey ohl IR-

IR eIt 8l

ST T8 MY & STYR R gH a9 fohar & —~CCC & 38+ 3ihl o1 Sel-fga= wigar

= & w1 aferent gaR Rscvor & g At ot gafdt 81 ag st gartt f6
3ITUh! YT HHY 3R FHAl gl hied e 8l

. =g eifes (Main SIgHTRE U §
hHih Topic) usil o1 wfaera (100 3) UHRE HeI-2 e (39 W faiy e &)
“ehegex &Y Ak gfRkvme, grEdeR vs
. . igedwr, CPU (ALU, CU), A6 (RAM,
1 hedeed ~25% ~2
P 5% SuH ROM, Cache), sTqe/eeeyqe farss, ©Ret
fRamg9, seM offe Fger”
V. “3fTqRfdn fawend & uehR, Windows/Linux
2 “'“"éa"a'a;f AR se 15 i3t e, T ofte T Aderdie, GUI, dgter
? e, 2Aéehe Hier”
“LibreOffice Writer (Formatting, Tables,
3 LibreOffice / Office ~25% 25 Tg Mail Merge), Calc (Formulas, Functions,
Applications 0 Charts), Impress (Slides, Animations),
f ek MiEhca”
. “gexae i ulRamsm, URL, HTTP/HTTPS, a9
4 mﬂz@ﬂfﬁ?ﬂ & ~15% ~15 Ui SR, T 39T, 38, SIS/ TS, FI8S
@a-rq-'u
“UPI, AEPS, USSD, Internet Banking,
5 fafSes fa<fa Qard ~10% ~10 usH Mobile Banking, BHIM App, Digital
Payment gzair”
6 TR IR SR | ~10 wsr IR, FRTa, MR, Sreacr, GeTaes,
ERICEL] UTHaE GRETT, -9 AT, SR darg”
% (Total) 100% 100 oA

PAGE 2



CCC Book By CCCwale

¢ BHIRI dIaT:

'3 fohdTa # 3MUeh &hig Y threl 1Rt a1 B 2iftes gt e forgent udten #
3T AT <19 Igd hH 8l B3 2se, g 2ifleh, 3R g ferrsT fth Ueh 8t 1&g & forg
fesirga fohar mar @ - smueh! ugett IR & mar | 60+ 3ieh ="

g9 fhdTar AT ORT WhraeT vt

gg fOth uen fohare 78), afces wen gedfaea affn e 81

<~ 3T G GIIST I8 & foly, gAR 3-TR0ftg Afgd bl IUATS:
HheldT <hl 3-TR0MT ATsel: Read -> Scan -> Test

Step 1: U¢ (Read)

o R 2IfUeh ol & T U | _ .
o hid PHI-AEH i gAA AT Hinglish | BI¢ TS + ISTER0M & 1Y
qHZIT |

Step 2: Th @ (Scan)

o g 2ifUeh &h 3id & 3MUeh! "3 Ufer Y " T & Teh QR ahlE A
o I WASA HHR T Tl e

Step 3: 3% < (Test)

* Th &d gl 31U §ARI dedTSC CCCwale.com TR UG
o TG AT YR TRI&T Tl UR TR fererst gt ahel

g9 {ich ol ST T 8?2

gg Ikl Passive Learning (Fth gHT) @t Active Learning (UgT + gid
dfRT) & seet 21 81

o UgH o 9% id et ot @ s f&amT # s Sirar gl

e 3! gid UdT IeidT & foh SITTch! daTsl el 8l

o ITHTIYT dsit T FadT 8|
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CCC & kT e 1R arfanT AT

e At & forg, uter it Ixeqr gugEr SRt gl

T (Section) fda=oT (Description) | & 3ic Tl T T Arert
FHR JRe,

T 1: MCQ sﬁaﬁz < L%;fo'cgeé 100 | 90 fie 50 3ich
AT

(Y] urer 8 & forg S 3fek: 50,100

< Y hadl heR S8 + LibreOffice & & T 55-65 UH 3Td 8, fad

Tt TR Tt O g1fe fohar ST Gendt 8

(CCC u<ter # el 100 MCQ &I 8, 90 fA-1e a1 7 faerdr € &R urd 8= & fag

%A T hH 50% 3ich S BId &)

HR ey 3R HTEEN STaTRAH: ~35-40 U (&I TRIIT))
LibreOffice / 31ifthy Tt (Writer, Calc, Impress): ~20-25 U
gc¥Ae, 3-0 ok f3fSieat Qars: ~15-20 U
fefSieet trgfrae ged, arger RatiRE 8k 5 demtatistt: ~10-15 UH
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g 31T Sucht fSfSteet am &t e s TSt & T H Heger i dae |
U &het o, afcch Tah SMThdT &1 38 Ych gl ohl dvg U 31TsT Computer :
HRGAT I g St & Foia1 Ue1-feRam1| ag s1eam sueht f3fSieet amr & |

[T3ATd &1 3 "k A i g THSH, STl 3ATT U Tgelt A I St pdt|

------\

37T kT 33T (Objectives):

3 37T i UgH oh d1E 31U e & JHaTS! geahl (Components), $8ch
i8N, gTeaaR 3R AIRAW & &9 3iar, iR faf97 IT Asicy & IR 7 faedr
Y HST UTGH | Tg 3MTUchl fSISIceT HIETRAT ehl AT ehl Ugell 3R FeaId Hgaqul
heH gl
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— HRIC AT 8?2 (WHAT IS A

COMPUTER?)

FER AeE hl I @Afe AT & ‘Computare’ 27 9 g8 8, fdent s1ef § ‘o
AT | TS heR fAth Teh heldpeter 81, dfedh AR SfiaAiel o1 srfa= fawar 8|

¢ Real-life Example

U a1fiT it QIR oy 7 us Sed & (Input), 39 3% 4t &
(Process), 3R 31Tkl 9T hus fAed 8 (Output)| FEIeR A foegper U1 €l v

AT Bl

What is a Computer?

A Computer is an Electronic Machine that processes

Data to produce Information.

[_Key Functlons J

Takes Data (e.g.. Text, Images) Follows Instructions Gives Information
(Program) (Results)

& Ll it
[ stm;J

i Central Processing Unit (CPU) ]

Arithmetic & Logic Unit Manages & Directs Operations Fast Memory Store
Performs Calculations Manages& Directs Operations

I Evotutionof(:omputers |

15t Gen 2rd Gen 34 Gen 4“' Gen Mlcmpmctssurs Mudem Era
Wacuum Tubes Transistors Imesﬂlod Clrcuits {Icy Al & Robatics
Fast Accurate = Versatile Diligent
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TR Tah Electronic Device § S IR & 3T (Input) oaT §, I g My Fdert &
IR U (Process) edT & 3R URUmA (Result/Output) &Erdr g1 ag 31 vt
gfasg oh folg @R (Store) ff R ardT 8

heger ol H= faRiaary

CCC UetT # SRR thigex hY emarsil T S8 TaTet 31d & 318, 38 993 &
fd (Speed): TR A & AR TAT dST Tfd & MUY L GehdT &1 FHh!
€fts @ MIPS (Millions of Instructions Per Second) H HTUT SITdT g

- TR (Accuracy): gl 399 3R Ader e IR Sheger gA21T 100% T8l
ufoTe &ar 8|

AT (Diligence): HhRex foAT 2k, foHT ¥, Teh &1 T ol TR-TR h ThdT &

JgqE! ufaHT (Versatility): Geh g1 TH3 H S1eTT-37eT &hIH R Gehdl & (S
T GAAT + FTSAHE ST AT + ST T BR_AAS) |

- YSIRUT &HdT (Storage Capacity): hex Sgd SIst AT H ST S10+T AR |
WR $R JohdT g, SIG vfasg & st oft sed=rer fevar S aepar 8l

B Core Concept: IPO Hrsfdhet fd=aR & (IPO Cycle in
Detail)

ShTR h hTH e T T aXiehT IPO (Input —> Process — Output) ATsford TR
TR |
= 1. 37Y< (Input): HUIER e el AT T

« 3T (Data): e 3R TGS T (raw facts)|
I "IN, 95", Tfora”|

o {327 (Instruction): &ATS ST IdTdT & foh ST o TY AT AT B
SI&: "3 Al hl Tah a0t A SISt SR U5 A" gl

' gqe fEargy: helE, AT, ThR, AISchIthiA|
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F 2. WA (Process): CPU - chigex ol #itash

CPU (Central Processing Unit) @t Shiex ol AfEISh gl SITdT 8|

A) ALU (Arithmetic Logic Unit): ]

» goff Tfordtg MUY (ST, T, T[om, )|

* Gilfolehel STIRM (eI S A > B) — True T Falsel
. (Al 39 IR gare 2021 § ST 471)

B) CU (Control Unit):

* CPU &I 'BorR’ AT '¢fthes gferer'|

o fCeT @t T (fetch) SR Ta! & vt et S|
* 39¢, AHRT 3R 33eYe & &g dTeardd |

= 3. 31¥eYe (Output): FAR AT
| 32T vs g
* 32T = IMHST I (5000, 10, 500)|

* T = TIiSd RO (“HeTe: ¥5000, TS &2: 10%”) |

3TIYC S UhR:
« Soft Copy: Thi/adfie TR (3rTh) |

* Hard Copy: fii gtepr (Tumdh)|

g fEasg: Aifter, fier, Tz, Uisierz|
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/" Topic Summary Box

h LR Teh UITHE Sctagii-eh AfH gl

Tg IPOS (Input-Process-Output-Storage) Rigia TR sl & gl

gqch! 7T faRiwdd: 7fd (Speed), @étarar (Accuracy), 3R aT1g 3@ T &HdT
(Storage) &l

’-------\
L n N B B N N N N N B § N § I

'
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L 1.2 - hgee ot fdoprel Td ifedl

(EVOLUTION & GENERATIONS OF
COMPUTERS)

(1 —
- i

First Generation Second Generation Third Generation  Fourth Generation Future Generation
+ 1940-1956 + 1956-1963 + 1964-1971 « 1971-Present + Present and Beyond
+ Vacuum Tubes + Transistors + Integrated Circuits  « Microprocessors « Artificial Intelligence

g ag 9T Jex ¥ faonfid gienx ormet ar g9 (2) 2 ) 911 8, St aRg h®

Sie # T TAERI (@ ) T 1 T8 R SHtarst A gy shifdenrt scaral i gt
gl

@ CCC udterm & 29 ffUeh & 2-3 UH T dF I &, 3R 3 ig-die g dih hr
& el a1 Ik IS8R0 & UL SI1d 8

@ Core Concepts: urg Hifeal sr 9wz

3mgy, g Wil ot foaR @ gwera §

Il ggeht fEY : dargH == &1 &R (1940-1956)

g LR ol "SITATER " % UT| 39 Ut oh ehigex SMhR H agd a8 8id &,
SRR Yeh IR AR h SRR

PAGE 10
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Th dadT Sd 3ild hdS b 3HThIe o ENIAC e ol [

o 1 &g ettt (Key Technology): daH &J&d (Vacuum Tubes)
o deRIH S hid & dodl I dg BId & ST forstent o fv=eT i dhglet e | T sgd
TSI, §13 3R SIfAYTIT (unreliable) g |

e | faiward (Characteristics):

o . 3MThR: ugd fasme (very large)l
@ THT: §IIRI JRIH S[eT oh hRUT T Igd SITGT THT daT ahid o, iy g6 &1
TG4 & folT F8-98 AC Y STeva U= ot
g 9TYT: T haer FRfT 9T (Machine Language) (Os and 1s) @t 9Hsd &, 519
TR TUTTRIT &1 S HfLehel |

farsTelt ht @ua: & sgd s forstedt @rd 9|
o " IEIEROT: ENIAC 3R UNIVAC 59 Uit & Uflicg dhegex |

(0]

(0]

(0]
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]| =reft i€t (Fourth Generation): ATSshITIGER 3R udaa
R (1971-Present)

adg g8 Ul & fOIa Shger onl &R WR SR HIfthd deh ug=mar (1 i) | 399 &R ICs
o Ueh gl I W= &1 fea T, [ agahivigeR @@ el T

3iTeffsics CPU JATschIgIEere

o 1 gy iarstt (Key Technology): ATSERITIEGR (VLSI)
o Ych 37chel! fAT UR QT Central Processing Unit (CPU) 31T 7|
o |, fawamy (Characteristics):
o ™ e s (PC): &I UG # PC &1 ST+ gl
o * GUI: UTfthehel ToiR Seth e faenTd gar|
€ Acafdm: Sexe fi gvad g3l
o " IeTeur: Apple Il, IBM PC, 3R 31rst & g} S%helu 3fR @tueiy]|

o
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| giwrelf €Y (Fifth Generation): enféfhfas sefasia ar
g (Present and Beyond)

g gaA 3R Wiasg &l Il g1 39T @1eg Tt ALfA ST 8 i 39T <hl a¥g 9 iR

o 1) A TSt (Key Technology): SiTféfthfRraet gefersia (Al) 3R ULSI
o Al, 7efi AT ofiR AR clvast NIRRT W SR i@ S g 8l
e ;] faRtward (Characteristics):
o (B HiA &l &HaT: T feargd e ¥ dig+ | 9aH gl
o S aigg RafsM: 3arst &t gga-T (S Siri, Google Assistant)|
L= IReeT MATHT: Toh 1Y g hTHT ! T hed <l &HdT|
o I IaTeur: A, TEHhIY, Yoth-ZTafaTT R & |

o
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. @ré feu (Smart Tip):

CCC usten & ugett =1 difeat &t Eaiation et SaTeT U@l SITdT g I8 o I1g
LCh

VEITEIIEIM

(Vacuum Tube "] Transistor -] Integrated Circuit -] Microprocessor)

g h¥ O1E ¥E@A T 3T 1-2 3ieh Uk gl ehd a! |4

'-------\
--------'

31 Ufee¥ & (Practice Now):

g9 CifUeh I MUK dIRY T 81 715 g 31 37U Aleiol ohl &% oheA & forg, A fig
Y QR IS ! ThT &2 3R cccwale.com R fRwT 1 (4

Click Here C@
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31Ty 2: 3fTaRféw fA=ew — Introduction to Operating System Lab: 4hr
Theory: 3hr

2 ufRa vd S Introduction &
Objectives

# WRITER NOTE: ¥g ¥wX CCC o 7Y f&cted a1 §id ‘Modern’ fgear
| 31Tt &l gfATT H hael HER T HItT 6l 8, dfcch Ig FHSAT SN 8
foh hgeR e hd G ¢’ ST T Google WR TS 218U &hed 8 R a8
31U 31T QRT 81 1T &, AT YouTube St dgt difeat fezarar & Sit sioent
gYg ¢, df g\st Sigd o g ‘Future Skills’ &t gfAam & wher w@ I &

L Topic Introduction

IATRFET f&ed Y System Software & i hgex eer & a+ft giaardt
1T (Basic Tasks) @t TdTfeld ohedT 81 T8 ol (User) 3R hex gradirk
& & Uk Interface (A1) <hl dg ehiH ehedT g1 ST9 31T {139 @ & aT
FleIS T 2180 e &, d OS & 3T UTHT hl STSATR oh! THSATAT |

¢ Real-life Example

Tch IWRC oh 'Manager' & gR # iR |1UTESH (User) Tie fehae
(Hardware) & ST W@ Ta1 STdT| I8 H-oR ahl 31fex ¢dT 8, 3R AR
dex iR ITIETT ot FART TR hIH HRaTAT §| TBT Ao B STTUehT
Operating System &l
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Operating System

Windows, Linux, File Management,
Shortcuts — Sab Yahan!

Saare Operating System Tests —
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AT 3

3 Uf3<Id Td LIBREOFFICE WRITER &1
OVERVIEW

# WRITER NOTE: g8 book &1 ¥er¥l 9731 3R a9 Agaquf chapter g1 CCC exam # LibreOffice Writer &
a9 S1&T questions 3Td g1 BT, Ig g CCC URIE ol ‘UTaRglSY & URIet H o1t 20-25% U 37chet g9t
IR G T4 &1 T8 89 MS Word 7181, afes LibreOffice Writer R thiehd i, Fifeh 3ra Retaw & 78t urufiia

(Primary) gl

L Topic Introduction

LibreOffice Writer ek Word Processing Software &1 g Tk 'Open
Source' 3R Thi TR g1 T2 HIATRIAT T Adeld §—dae i 18T ],
39 & I9MT (Formatting), ITH Tt GURAT 3R I fiie &A1) 918
3TYh! AR okl e fer@=T g1 a1 31Ut CV ST 81, Writer Ted o ¢l
gl

¢ Real-life Example

GifIY TR Teh Thel TSI ST 8| Ugel T 81 9 forgd & 3R et
g4 IR QX1 U RTSHT USdl UT| wifchd Writer # 3110 fSia-i IR <18 sIgetrd
R Tohd 8, Thic! SIS Tohd & 3R Wieht off 9 = gard &

LibreOffice Writer &t 7 fa2iwdid (Detailed Features)

1.WYSIWYG geXhd: 29T Adad & "What You See Is What You
Get"| T BhiF IR 41 STegAc ¢ 3T 8, flic g4 IR ag foegper d&m

Bt [FepetTm|
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AT 4

Z{WT!I 4: @rsfie — LibreOffice Theory: 3hr
alc

4.0 Yf3Id — LIBREOFFICE CALC &1
OVERVIEW INTRODUCTION TO LIBREOFFICE
CALC

# WRITER NOTE:adT 3ma+t &+t faheft gapreR vt #id&Y et fohemar
(Tiaran) A fgara &a &1 22 LibreOffice Calc agl fafStest agamar
€1 CCC udfterr & Calc @ 99 SureT Practical SmemfRe ust o114 g,
39fAIQ g% VU &l e @ 9w |

L Topic Introduction

Uh slaei-eh Sissfic 1 ITahT STHehRT ot fasdwor (Analysing), TaeE
(Managing) iR T0MT (Calculations) &= & g fovar Sirar 81 a8 |/=
STH & 819 ¥ ford ST aTet 'aoR ™%X’ (Accounting Ledger) @bt
fefSree =u 8|

¢ Real-life Example

T SAIfSIT 31Tuchl Tep foRr= ht gepT= g1 31Ul gx fe o1 fgare @ ¢ foh
fehe =11 T S1maT 3R fehail hATS g1 3R 3T S hITST UR hedl al Hel
i, dfehT Calc ® Ig @™ 919 Teh 'Formula’ 8 @ Yehgd | gl SIge|

PAGE 219




CCC Book By CCCwale

] Theory / Concept

sfagr= (History): VisiCalc gfar o1 Teost g Sissfte ditedaR g1 59
g1 Lotus 1-2-3 3R MS-Excel S Gi9eadR 31TY| 9 T8l LibreOffice Calc
TR T hicd |

IUANT (Uses): SThT STIHTA aoie I-T (Budgeting), fafeiw (Billing), T
I 3R aFiHen TurHTe & forw foraT SiTar 2

thisel TaeM (File Extension): Calc IS ol fSthice TaRaeRM .ods
(Open Document Spreadsheet) gidT 8l

LibreOffice Calc Day 10-14

Formulas, SUM/AVG/COUNT, Charts — 12-
15 Marks!

‘. Saare Tests — Click Karo
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3™ 5: Usier — an. : .
LibreOffice Impress 30-34 s Theory: 3hr Lab: Ohr

#. WRITER NOTE: A =fifSI7 3geht 31+ ahietst & ‘Digital India’ fawa ok e -eR deies™ &Y &1 oma et
T3S FATGN? hdt ITH AT 3R THAIA W12 39 S7eTg # g1 34T a1 i RY-I19-w g Hiaw|

ShH. fawa (Hindi) Topic (English)

ufR=rg — LibreOffice Introduction to
Impress LibreOffice Impress

L Topic Introduction

LibreOffice Impress Teh UTaRthel Presentation Graphics Software HEE
The Document Foundation’ gRT faer{@id foram T 8| S5ent 7= v Ut
TE8Y I g St fohddt SiTeriY ht fassre (Visual) U # asfent & araA

UST R Tah|

¢ Real-life Example

S Uk fthed d &3 I (Scenes) el Tk shgl AT 8, a9 8t
Impress # &g Slides fAeehr Tah Ui st €|

5] Theory / Concept

Tg Ueh GUI (Graphical User Interface) SemiRd GioedR g

g LibreOffice gze o1 fgwd1 8 (S MS Office # PowerPoint gIdT )|
599 dore, {1, 91e, Sfifsar ofk difsa faeTeq STt ST Oehd! &

UHY 33T18<0: MS PowerPoint, Google Slides, Adobe Acrobat,

KPresenter]|
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LibreOffice Impress Day 15-19

Presentations, Slides, Animations, Master
Slide — 8-10 Marks!

‘. Saare Tests — Click Karo
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6.0 Impress vs PowerPoint Comparison

Impress vs MS PowerPoint

L Topic Introduction

37T & Fefieet g o, o 3y {1 SexAe & eh fa1 &l shiet AT e Tend 872
feecpet gl AT ¥R & ARl-hRisl hgel ohl ag faie SiTet il g/ Ueh-
ZER @ Siiedl 8, ‘ST Thgelldl &1 T8 Ga137 ol Ueh Teltalel HETATR &
T8l ST Yehs! H T YHER UR Ugd ST &

¢ Real-life Example

heuT SISy foh TR SR Teh BR § 3R ST I R deh Ugd- drcll
S| S8 Geoh SHeTT-31eTT UG o Sitsd! &, a9 & geae gar R &
cach ol STISdT ¢ difch STT YT T STTEH-UGH he Tah|

@ 39 AT & T I£24:

o TR Acdch & giaTe! flgidl (Basics) el THEHT

e LAN, MAN 3R WAN SI& dcadh o UehRI & 3icdR Tl

o IIAC hi BRIV TR WWW (World Wide Web) & g @t ST

o Hedfchl oh folT 3TTaTe 8TSdIR (Components) thl T eheT|
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l WAN, LAN, PAN, MAN Explained

‘_I PAN

Personal Area Network

Biuetoatn, [E:]
‘.. G| |

& a small network based on a

B) ByteByteGo

LAN | B
Local Area Network

@
3.

v inclivichual
& Connet ct multiple devices

VWA
& only used in one bullding AR R
MAMN
AN
10m-1Km

PAN
= 1

Int g is
Tha Isrgest WA

=

MAMN :
Metropolitan Area Network

[] Seafdr & 131 (Benefits of Networking)

1.Data and File Sharing: Hcdh chl Aicg 9 IoTd thigell 3R 32T <hl Teh-
GER & 1Y ST & HISTT h Thd Bl

2.Hardware Sharing: Ta &! fTiex a1 Th=R &l Acash & A1ea9 9 s
HIR ST P Thd & (39 @l A giar 2)|

3.Storage Capacity: 311U 30T 8T fohdt goR Aeaeh fearga an
‘Network Attached Storage' TR ¥ & Gehd &l

4.Application Sharing: FTSc/IaR HISH ch ST Teh ol AIFeadR ahi
TR Acach TR I ST TahdT &
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== CCC Exam T2reT: 2MTéehe hIsT (Networking & Browsing)
Shortcut Key Box

o Ctrl + T: §¥oR # 7471 && Wict (New Tab)

Ctrl + N: 73 ST3SR st @it (New Window)
Ctrl + H: 315 f8&dY 2 (History)

Ctrl + J: SIS foie @it (Downloads)
Ctrl + L: g9 9R (URL) R STH & forg

F5: ad UST ot RRIAST (Refresh) s & folg

Internet & WWW Day 20-22

LAN/WAN, URL, IP Address, Browsers,
Protocols
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A1y 7

7.0 Uf3<1T Ud 322 Introduction &
Objectives

# WRITER NOTE: 59 fefSiea g # ‘§ezie’ fRth SerR) a1 SiRaT =g, afch e e a1 Ueh wichiH 81 39
AR 7 gH YIET foh hel TthaFd d<ich 9 SR 9o, LTl HifSaT o Tat 3&ATe he SR TXehrt giaemst (e-
Governance) @l d1¥ TR 8 I34|

L Topic Introduction

31T oh SR | gH fa1 ®R @ 918R Rehet Seh ohl ohii o Yehd &, TRahTe! thid
R Tohd g IR g & ot off A 7 38 aaf<h ot BfSea Ry art
Email 95T 9ohd 8| 39 37T T I8 31Ul 34 fafSied g & gagud
ST & difeh 31T 7 Shael CCC TTH H 3= 3ich A4, dfceh 31 fSieft &
oft fefSieet arer’ a1

@ o1y 9 3rea/™ H [T dE?
Email @t TTthe=e dlich & ST T 3R WS

Social Networking (Facebook, Instagram, LinkedIn) @ @at 3fi grferd
ST

e-Governance T4rU SI& UMANG, DigiLocker 3R IRCTC T sTagIiReh
TANT| 7.1 Email &t §X=T Structure of Email (To, CC, BCC, Subject)
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1Y 8

31y 8: fafSiest fa=fta da1d — Digital Financial Tools ~26-30 U8B Theory: 3hr
hH. fawa (Hindi) Topic (English)
8 o vd S Introduction &

Objectives

¢ Real-life Example

I, ST &R WR 370 dfele e MY 8, AAfch 31U UTd WICHhIA g 3T fordt oft
g™ IR fIudh QR Code ol Thl hed € SR U gt ST g1 et fefiea
ThISAIRITA gl Sl dTehd Bl

E] 9%=a 3524 (Main Objectives):
ofchT Qarait vt 24x7 IueTed AT
ThdRI (Queues) ! TcH AT 3R T TAT|
fa=ita oi9iea & URefAdT (Transparency) T
Pradhan Mantri Jan Dhan Yojana' (PMJDY) i€ TR&RI a1 & Iieh dap @ &

Tgar|
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Future Skills & Al Day 29-31

CIA Triad, Phishing, Malware, IT Act,
CERT-In — 4-5 Marks!

' Saare Tests — Click Karo
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Smart Study Tips Box

Note: Study Tips Box (PYQ+ Trends)

Exam Hack: 37TR TiSIH # gl WY b “eRim Al ATq Afkdseh &l Jehet

82" df IR ‘T@I' g, <ifch 3R BT ST “eRIT Al H T~ 337 (Free

Will) 82" at 3= “Teid’ ghil

e Key Year: 2023 &h &1 ¥ Al (Generative Al) # hifd 3115 8, CCC &
Revision 4 dT U= 3MTYTRA 8l

e Terminology: GIGO (Garbage In, Garbage Out) T Ad<id g fh 3R

37T Al oh! TTeTd 8T &Y, ot I8 TTeld [RoTee 8l &m|

PY =

i III BNN DEN DN BN DEN DEN DEE DN BN BN DEE BN BN BN BN BN BN iy,

A\ T L L L L T T T

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I

/" Topic Summary Box

o Al A4 gfeg I Aehet - arelt A 8, Ak 39H ‘Common Sense’
<hl A Bicit 8l

o Ufds I & dehitch: Al, loT, Blockchain 3R Cloud Computing gl

o yifaal @ ad: Al Tk ‘Co-pilot’ 8, 7 foh ‘Autopilot’ ST 4TI bl GLI g
gar el

e (enerative Al (S ChatGPT) SeT o 3TYR TR 4T shée (Text/Image)
g § 9et g

---------~
A T T T T T T TS

1
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Click Here (®
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'E BUY NOW
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31l Tdied & faw ~agl faetes e
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	49036d28aab654bf1500193153542e2aefc6058cb6c89f4a8aae3d98428a1cb7.pdf
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	CCC Book — Table of Contents (Blueprint)
	90227d40611b50979b5b47509b04e850d73e20732b862751f25606f6d2a9f59d.pdf
	9f6a11aa401b3b57538f9ef1cfc1c54de157edc1159dd47ba5e52c3c718b4486.pdf
	अध्याय 2
	📖 Topic Introduction
	ऑपरेटिंग सिस्टम एक System Software है जो कंप्यूटर सिस्टम के सभी बुनियादी कार्यों (Basic Tasks) को संचालित करता है। यह यूजर (User) और कंप्यूटर हार्डवेयर के बीच एक Interface (माध्यम) की तरह काम करता है। जब आप माउस हिलाते हैं या कीबोर्ड से टाइप करते हैं, तो OS ही उस भाषा को हार्डवेयर को समझाता है।
	💡 Real-life Example
	एक रेस्टोरेंट के 'Manager' के बारे में सोचिए।ग्राहक (User) सीधे किचन (Hardware) में जाकर खाना नहीं बनाता। वह मैनेजर को ऑर्डर देता है, और मैनेजर वेटर और रसोइयों को निर्देश देकर काम करवाता है। यहाँ मैनेजर ही आपका Operating System है।
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	CH 02
	Operating System
	Day 3-5
	Windows, Linux, File Management, Shortcuts — Sab Yahan!
	Saare Operating System Tests — Click Karo
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	🔑 Key Terms / Glossary (8 Terms Only)
	अध्याय 3

	3 परिचय एवं LIBREOFFICE WRITER का OVERVIEW
	📖 Topic Introduction
	LibreOffice Writer एक Word Processing Software है। यह एक 'Open Source' और फ्री सॉफ्टवेयर है। वर्ड प्रोसेसिंग का मतलब है—टेक्स्ट को टाइप करना, उसे सुंदर बनाना (Formatting), उसमें गलतियाँ सुधारना और उसे प्रिंट करना। चाहे आपको ऑफिस का लेटर लिखना हो या अपनी CV बनानी हो, Writer सबसे बेस्ट टूल है।
	💡 Real-life Example
	सोचिए आपको एक स्कूल प्रोजेक्ट बनाना है। पहले लोग हाथ से लिखते थे और गलती होने पर पूरा पेज फाड़ना पड़ता था। लेकिन Writer में आप जितनी बार चाहें बदलाव कर सकते हैं, फोटो जोड़ सकते हैं और स्पेलिंग भी चेक कर सकते हैं।
	📋 LibreOffice Writer की मुख्य विशेषताएं (Detailed Features)
	WYSIWYG इंटरफेस: इसका मतलब है "What You See Is What You Get"। यानी स्क्रीन पर जैसा डॉक्यूमेंट दिख रहा है, प्रिंट होने पर वह बिल्कुल वैसा ही निकलेगा।
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	🔑 Key Terms / Glossary (8 Terms — Exam Important)
	अध्याय 4

	4.0 परिचय — LIBREOFFICE CALC का OVERVIEW  INTRODUCTION TO LIBREOFFICE CALC
	📖 Topic Introduction
	एक इलेक्ट्रॉनिक स्प्रेडशीट का उपयोग जानकारी का विश्लेषण (Analysing), प्रबंधन (Managing) और गणना (Calculations) करने के लिए किया जाता है। यह पुराने जमाने के हाथ से लिखे जाने वाले 'लेजर रजिस्टर' (Accounting Ledger) का डिजिटल रूप है।

	💡 Real-life Example
	मान लीजिए आपकी एक किराने की दुकान है। आपको हर दिन का हिसाब रखना है कि कितना सामान आया और कितनी कमाई हुई। अगर आप इसे कागज पर करेंगे तो घंटों लगेंगे, लेकिन Calc में यह काम बस एक 'Formula' से कुछ सेकंड्स में हो जाएगा।
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	📋 Theory / Concept
	इतिहास (History): VisiCalc दुनिया का सबसे पुराना स्प्रेडशीट सॉफ्टवेयर है। इसके बाद Lotus 1-2-3 और MS-Excel जैसे सॉफ्टवेयर आए। हम यहाँ LibreOffice Calc पर ध्यान केंद्रित करेंगे।
	उपयोग (Uses): इसका इस्तेमाल बजट बनाने (Budgeting), बिलिंग (Billing), चार्ट बनाने और वैज्ञानिक गणनाओं के लिए किया जाता है।
	फाइल एक्सटेंशन (File Extension): Calc फाइल का डिफॉल्ट एक्सटेंशन .ods (Open Document Spreadsheet) होता है।


	CH 04
	LibreOffice Calc
	Day 10-14
	Formulas, SUM/AVG/COUNT, Charts — 12-15 Marks!


	अध्याय 5
	📖 Topic Introduction
	LibreOffice Impress एक पावरफुल Presentation Graphics Software है। यह ‘The Document Foundation’ द्वारा विकसित किया गया है। इसका मुख्य काम ऐसी स्लाइड्स बनाना है जो किसी जानकारी को विजुअल (Visual) रूप में दर्शकों के सामने पेश कर सकें।
	💡 Real-life Example
	जैसे एक फिल्म में कई सीन्स (Scenes) मिलकर एक कहानी सुनाते हैं, वैसे ही Impress में कई Slides मिलकर एक प्रेजेंटेशन बनाती हैं।

	📋 Theory / Concept
	यह एक GUI (Graphical User Interface) आधारित सॉफ्टवेयर है। यह LibreOffice सुइट का हिस्सा है (जैसे MS Office में PowerPoint होता है)। इसमें टेक्स्ट, चित्र, चार्ट, ऑडियो और वीडियो क्लिप्स जोड़ी जा सकती हैं। प्रमुख उदाहरण: MS PowerPoint, Google Slides, Adobe Acrobat, KPresenter।
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	CH 05
	LibreOffice Impress
	Day 15-19
	Presentations, Slides, Animations, Master Slide — 8-10 Marks!
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	6.0 Impress vs PowerPoint Comparison Impress vs MS PowerPoint
	📖 Topic Introduction
	आज के डिजिटल युग में, क्या आप बिना इंटरनेट के एक दिन की कल्पना कर सकते हैं? बिल्कुल नहीं! दुनिया भर के लाखों-करोड़ों कंप्यूटरों का वह विशाल जाल जो हमें एक-दूसरे से जोड़ता है, 'इंटरनेट' कहलाता है। यह सूचनाओं का एक ग्लोबल महासागर है जहाँ डेटा सेकंडों में सात समंदर पार पहुँच जाता है।

	💡 Real-life Example
	कल्पना कीजिए कि आपका कंप्यूटर एक घर है और इंटरनेट उस घर तक पहुँचने वाली सड़कें। जैसे सड़कें अलग-अलग शहरों को जोड़ती हैं, वैसे ही इंटरनेट दुनिया भर के नेटवर्क को जोड़ता है ताकि आप सूचनाओं का आदान-प्रदान कर सकें।

	🎯 इस अध्याय के मुख्य उद्देश्य:
	कंप्यूटर नेटवर्क के बुनियादी सिद्धांतों (Basics) को समझना।
	LAN, MAN और WAN जैसे नेटवर्क के प्रकारों में अंतर करना।
	इंटरनेट की कार्यप्रणाली और WWW (World Wide Web) के महत्व को जानना।
	नेटवर्किंग के लिए आवश्यक हार्डवेयर (Components) की पहचान करना।
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	📋 नेटवर्किंग के लाभ (Benefits of Networking)
	Data and File Sharing: नेटवर्क की मदद से यूजर्स फाइलों और डेटा को एक-दूसरे के साथ आसानी से साझा कर सकते हैं।
	Hardware Sharing: एक ही प्रिंटर या स्कैनर को नेटवर्क के माध्यम से कई कंप्यूटर इस्तेमाल कर सकते हैं (इससे खर्चा कम होता है)।
	Storage Capacity: आप अपना डेटा किसी दूसरे नेटवर्क डिवाइस या 'Network Attached Storage' पर सेव कर सकते हैं।
	Application Sharing: क्लाइंट/सर्वर मॉडल के जरिए एक ही सॉफ्टवेयर को पूरे नेटवर्क पर चलाया जा सकता है।
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	⌨️ CCC Exam स्पेशल: शॉर्टकट कीज़ (Networking & Browsing)
	Shortcut Key Box
	Ctrl + T: ब्राउज़र में नया टैब खोलें (New Tab)
	Ctrl + N: नई ब्राउज़र विंडो खोलें (New Window)
	Ctrl + H: ब्राउज़िंग हिस्ट्री देखें (History)
	Ctrl + J: डाउनलोड लिस्ट खोलें (Downloads)
	Ctrl + L: एड्रेस बार (URL) पर जाने के लिए
	F5: वेब पेज को रिफ्रेश (Refresh) करने के लिए



	CH 06
	Internet & WWW
	Day 20-22
	LAN/WAN, URL, IP Address, Browsers, Protocols


	अध्याय 7
	7.0 परिचय एवं उद्देश्य Introduction & Objectives
	📖 Topic Introduction
	आज के दौर में हम बिना घर से बाहर निकले बैंक का काम कर सकते हैं, सरकारी फॉर्म भर सकते हैं और दुनिया के किसी भी कोने में बैठे व्यक्ति को ‘डिजिटल चिट्ठी’ यानी Email भेज सकते हैं। इस अध्याय का उद्देश्य आपको इन डिजिटल टूल्स में एक्सपर्ट बनाना है ताकि आप न केवल CCC एग्जाम में अच्छे अंक लाएं, बल्कि असल जिंदगी में भी ‘डिजिटल साक्षर’ बनें।
	🎯 आप इस अध्याय में क्या सीखेंगे?
	Email को प्रोफेशनल तरीके से ड्राफ्ट करना और भेजना।
	Social Networking (Facebook, Instagram, LinkedIn) का सही और सुरक्षित उपयोग।
	e-Governance सेवाएं जैसे UMANG, DigiLocker और IRCTC का व्यावहारिक प्रयोग। 7.1 Email की संरचना Structure of Email (To, CC, BCC, Subject)
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	CH 10
	Future Skills & AI
	Day 29-31
	CIA Triad, Phishing, Malware, IT Act, CERT-In — 4-5 Marks!
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	📝 Topic Summary Box
	AI मानव बुद्धि की नकल करने वाली मशीन है, लेकिन इसमें ‘Common Sense’ की कमी होती है।
	​भविष्य की मुख्य तकनीकें: AI, IoT, Blockchain और Cloud Computing हैं।
	​भ्रांतियों से बचें: AI एक ‘Co-pilot’ है, न कि ‘Autopilot’ जो इंसानों को पूरी तरह हटा दे।
	​Generative AI (जैसे ChatGPT) डेटा के आधार पर नया कंटेंट (Text/Image) बनाने में सक्षम है।
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	9f6a11aa401b3b57538f9ef1cfc1c54de157edc1159dd47ba5e52c3c718b4486.pdf
	अध्याय 2
	📖 Topic Introduction
	ऑपरेटिंग सिस्टम एक System Software है जो कंप्यूटर सिस्टम के सभी बुनियादी कार्यों (Basic Tasks) को संचालित करता है। यह यूजर (User) और कंप्यूटर हार्डवेयर के बीच एक Interface (माध्यम) की तरह काम करता है। जब आप माउस हिलाते हैं या कीबोर्ड से टाइप करते हैं, तो OS ही उस भाषा को हार्डवेयर को समझाता है।
	💡 Real-life Example
	एक रेस्टोरेंट के 'Manager' के बारे में सोचिए।ग्राहक (User) सीधे किचन (Hardware) में जाकर खाना नहीं बनाता। वह मैनेजर को ऑर्डर देता है, और मैनेजर वेटर और रसोइयों को निर्देश देकर काम करवाता है। यहाँ मैनेजर ही आपका Operating System है।
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	CH 02
	Operating System
	Day 3-5
	Windows, Linux, File Management, Shortcuts — Sab Yahan!
	Saare Operating System Tests — Click Karo
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